
 

Better Job For Better Life 

CALL US ON 

TEL: +668 9521 4949 

 

 

B4B Co., Ltd.   W: b4b.co.th   558/8, RATCHADAPHISEK ROAD, HUAI KHWANG, BANGKOK 10310, THAILAND 

 

 

Procurement Manager - ผูจ้ดัการฝ่ายจดัซือ้ 
 (5 Stars Hotel Business) 

 

 
เกีย่วกบับรษิทัลูกคา้ของเรา: 
 ลูกคา้ของเราประกอบธรุกจิโรงแรมประเภทรสีอรท์หรรูะดบั 5 ดาว ซึง่ไดร้บัรางวลัและประกาศเกยีรตคิุณ
ยอดเยีย่มมากมายในระดบัเอเชยีตะวนัออกเฉียงใตแ้ละไดร้บัรางวลัเป็นสถานทีพ่กัทีด่ทีีสุ่ดในโลกหลายปีตดิต่อกนั 
พืน้ทีม่ากกวา่ 50 ไร ่หอ้งพกัมากกวา่ 100 หลงั หอ้งประชมุสมัมนา หอ้งอาหาร 
 
ประเภทธุรกจิ : ธรุกจิโรงแรม/รสีอรท์ ระดบั 5 ดาว 
 
เงินเดอืน : 80,000-90,000 บาท (ขึน้อยู่กบัประสบการณแ์ละความสามารถ) 
 
สวสัดกิาร : กองทุนส ารองเลีย้งชพี 3%-8%, สวสัดกิารผูป่้วยนอกและผูป่้วยใน, ประกนัชวีติและประกนัอุบตัเิหตุ ฯลฯ 
 
สถานทีป่ฏบิตังิาน: ศรนีครนิทร ์กรงุเทพฯ 
 
หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ: 

บรหิารจดัการงานจดัซือ้จดัจา้งของกลุ่มธรุกจิโรงแรม ก ากบัดูแลการจดัหาสนิคา้ การจดัจา้ง และการ
ต่อรองราคา เพือ่ใหไ้ดคุ้ณภาพและปรมิาณตามทีแ่ตล่ะโรงแรมตอ้งการ และตามก าหนดเวลา วางแผนดา้น
งบประมาณ การควบคุมตน้ทุน ของโครงการต่างๆ รวมถงึการควบรวมการสัง่ซ ือ้รายการทีม่กีารซือ้ซ า้ และซือ้เป็น
จานวนมาก เพือ่ผลประโยชนท์างดา้นการต่อรองราคา 

1. วางแผนดา้นการเงนิและงบประมาณส าหรบัการจดัซือ้-จดัจา้ง 
2. จดัหาสนิคา้ทีม่คีณุภาพ ภายใตต้น้ทุนทีเ่หมาะสม ใหไ้ดต้ามความตอ้งการของผูร้อ้งขอ 
3. เจรจาต่อรองกบัผูข้ายสนิคา้ / ผูร้บัจา้งใหไ้ดร้บัราคาและเงือ่นไขทีด่ทีีสุ่ด ทัง้คุณภาพและปรมิาณ 
4. ตรวจสอบและสอบทานขัน้ตอนการสัง่ซ ือ้และเอกสารต่างๆ ของแต่ละโรงแรมใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

และวธิกีารตามแนวทางและนโยบายของบรษิทั 
5. สรรหาคู่คา้รายใหม่อยู่เสมอ และเปิดโอกาสใหคู้่คา้รายอืน่ๆไดน้ าเสนอราคาทีส่อดคลอ้งกบัภาวะ

ตลาด เพือ่ประโยชนส์ูงสุดต่อกลุ่มธรุกจิโรงแรม 
6. ตรวจสอบเสน้ทางการเดนิทางของวตัถุดบิ สนิคา้ หรอื บรกิาร ตัง้แต่ตน้น ้า กลางน ้า ไปจนถงึปลายน ้า 

ใหเ้ป็นในทศิทางทีส่อดคลอ้งกบัแนวนโยบายในการดาเนินธรุกจิของบรษิทั 
7. ก ากบัดูแลการวางแผนการจดัส่งสนิคา้ใหถ้งึผูร้บัตามก าหนดเวลา 
8. รวบรวมและรายงานการประเมนิผูข้ายประจาเดอืน เพือ่วเิคราะห ์และวางแผนการท างาน 
9. รวบรวมและรายงานต่างๆของหน่วยงานจดัซือ้ประจ าเดอืน 
10. ก ากบัดูแลการท างานโดยภาพรวมของหน่วยงานจดัซือ้ในแตล่ะโรงแรม รวมถงึ visit site เป็นประจ า

ทุกๆ 2 เดอืน 
11. โครงการอืน่ๆทีเ่กีย่วขอ้งกบังานจดัซือ้จดัจา้ง ตามทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

คณุสมบตัขิองผูส้มคัร: 
• สญัชาตไิทย, ปรญิญาตรหีรอืปรญิญาโท สาขาทีเ่กีย่วขอ้ง  
• มปีระสบการณด์า้นการจดัซือ้ หรอื งานบญัช ีไม่นอ้ยกว่า 5 ปี  
• มทีกัษะการเป็นผูน้ าและการแกปั้ญหาตดัสนิใจสงู  
• สามารถเดนิทางไปต่างจงัหวดัได ้มรีถยนตส์่วนตวั และใบขบัขี ่
• สือ่สารภาษาองักฤษไดด้,ี ช านาญการใช ้Microsoft Office 

ผูส้นใจ: 
โปรดส่งประวตักิารท างาน (เป็นภาษาองักฤษ) ระบุเงนิเดอืนปัจจบุนั, เงนิเดอืนทีค่าดหวงัและรปูถ่าย มาที่

อเีมล;์ nattayada@b4b.co.th หรอืสอบถามขอ้มูลเพิม่เตมิไดท้ี:่ 063 942 9111 
 
เกีย่วกบัเรา: 
 บรษิทั บ ี โฟร ์ บ ี จากดั / B4B Co., Ltd. เป็นบรษิทัทีป่รกึษาทีเ่ช ีย่วชาญดา้นบรหิารทรพัยากร
บุคคล ใหบ้รกิารดา้นการสรรหาบุคลากรในต าแหน่งทัว่ไปและต าแหน่งเฉพาะทาง ตัง้แต่ระดบัพนักงานไปจนถงึ
ระดบับรหิาร ทัง้ผูส้มคัรทีม่ปีระสบการณแ์ละไม่มปีระสบการณ ์ 
 ในระยะหลายปีทีผ่่านมา บโีฟรบ์ชีว่ยบรษิทัลูกคา้ในการสรรหาบุคลากรใหไ้ดผู้ส้มคัรทีเ่หมาะสม ชว่ย
คดัสรรงานและค่าตอบแทนใหแ้กผู่ส้มคัรจนเป็นทีน่่าพอใจจ านวนมาก โดยขณะนี ้ บโีฟบไีดร้บัการแต่งตัง้จาก
บรษิทัลูกคา้ใหเ้ป็นทมีสรรหาบุคลากรในต าแหน่งขา้งตน้ 

 


